
Об утвержде]lии адми нис Iрати вного регламента предоставления
государственной услуги от4елом образования администрации КочуЬеевского
муни ципzt,l ьного округа ('тавлопол ьского края <l lрелоставление дегям-
сиротам и детям, оставшимся 0ез попечения родителеи, воспитывающимся в
приемных семьях, лутевок в организации отдЬха детей и их оздоровления (в
санаторно-курортные организации-при наличии медицинских показании ). а
также оплаты проезда к месту лечения и оOратно)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ КОЧУБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

17 апреля 2024 r. с. Кочубеевское

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года ЛЪ 210-
ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг), приказом Министерства образования Ставропольского края от 22
марта 202З года ЛЪ 47 4-пр <О внесении изменений в пункт 1.З типового
Административного регламента предоставления органом местного
самоуправления муниципального (городского) округа Ставропольского края
государственной услуги <Предоставление детям-сиротам и детям,
оставшимся без попечения родителей, воспитывающимся в приемных
семьях, путевок в организации отдыха детей и их оздоровления (в санаторно-
курортные организации при н€lличии медицинских показаний), а также
оплаты проезда к месту лечения и обратно>, администрация Кочубеевского
муниципfurьного округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

2. Разместить настоящее постановление на официа_ltьном сайте
администрации Кочубеевского муниципального округа Ставропольского
края в информациоЕно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

_)

округа
постановление

Ставропольского
администрации Кочубеевского муниципЕчlьного
края от 18 августа 2022 года Ns 952 <Об

ль 421

1, Утвердить прилагаемый административный регламент по
предоставлению государственной услуги отделом образования
администрации Кочубеевского муниципfu.tьного округа Ставропольского
края кПредоставление детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения
родителей, воспитывающимся в приемных семьях, путевок в организации
отдыха детей и их оздоровления (в санаторно-курортные организации - при
наJIичии медицинских показаний), а также оплаты проезда к месту лечения и
обратно>>.



УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Кочубеевского муниципмьного
окDчга ( тавDопол ьского кDая

от l7 апрепя ]0/4 г. ,ф 42 l

.z/

АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
предоставления государственной услуги отделом образования
администрации Кочубеевского муницип€Lпьного округа Ставропольского
края <Предоставление детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения
родителей, воспитывающимся в приемных семьях, путевок в организации
отдыха детей и их оздоровления (в санаторно_курортные организации - при
нz1,1ичии медицинских показаний), а также оплаты проезда к месту лечения
и обратно>

l. общие положения

1 . 1. Предмет регулирования Административного регламента.
Административный регламент предоставления отделом образования

администрации Кочубеевского муниципtLпьного округа Ставропольского
края государственной услуги <Предоставление детям-сиротам и детям,
оставшимся без попечения родителей, воспитывающимся в приемных
семьях, путевок в организации отдыха детей и их оздоровления (в санаторно-
курортные организации при н€lличии медицинских показаний), а также
оплаты проезда к месту лечения и обратно> (далее соответственно -
Административный регламент, государственная услуга, отдел образования)
разработан в соответствии с Федеральным законом от 2l декабря l996 года
Л! l59-ФЗ кО дополнительных гарантиях по социаJIьной поддержке детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей>, законами
Ставропольского края от 16 марта 2006 года ЛЬ 7-кз <<О дополнительных
гарантиlIх по соци€шьной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей> и от 3i декабря 2004 года Ns 120-кз <О наделении
органов местного самоуправления муниципальных округов и городских
округов в Ставропольском крае отдельными государственными
полномочиями Ставропольского края по социаJlьной поддержке детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения родителей> в целях повышения качества
предоставления и доступности государственной услуги, создания
комфортных условий для участников отношений, возникающих при
предоставлении государственной услуги, и определяет сроки и
последовательность действий (административных процедур) при исполнении
указанной государственной услуги.

1.2. Круг заявителей.
получателями государственной услуги являются приемные родители,

проживающие на территории Кочубеевского муницип,L,Iьного округа



Сведения о местонахождении, графике работы МФI] приводятся в
Приложении ЛЬ 1 к административному регламенту.

1.3.1. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления
государственной услуги

1.3.1.1. Информачия о порядке и сроках предоставления
государственной услуги, основанная на сведениях об услугах, размещенн,uI
на Едином портале, регион€lльном портале и официальном саЙте органа
местного самоуправления, предоставляется заявителю бесплатно.

{оступ к информации о сроках и порядке предоставления
государственной услуги, размещенной на Едином портfu,Iе, регионаJlьном
портzrле и официальном сайте органа местного самоуправления,
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том
числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
заявителя или предоставление им персонiLпьных данных.

1.3.1.2. Получение заявителями информации по процедуре
предоставления государственной услуги осуществляется путем
индивидумьного и публичного информирования, Информирование о
процедуре предоставления государственной услуги осуществляется в устной
и письменной форме,

1.З.l.З. Индивидуальное устное информирование по процедуре
предоставления государственной услуги осуществляется специ€шистами
отдела образования, ответственными за предоставление государственной
услуги (далее - специалисты), при обращении заявителеЙ лично или по
телефону.

Индивидуа.,rьное устное информирование заявителей при личном
обращении осуществляется в соответствии графиком (Приложение 1 и 3).

1.3.1.4. Индивидуальное письменное информирование по гrроцедуре
предоставления государственной услуги осуществляется специаJIистами, при
обрацении заявителей путем почтовых или электронных отправлений.

Ответ на обрацение дается в простой, четкой и понятной форме в
письменном виде с указанием должности лицаl' подписавшего ответ|' а также

фамилии, иници€uIов и номера телефона должностного лица отдела
образования, оформившего письменный ответ.

1.3.1.5. Публичное устное информирование осуществляется с
привлечением средств массовой информации - радио' телевидения (да;lее -
сми).

l .З.1 .6. Публичное письменное информирование осуществляется lIyTeM
публикации информационных материаJIов в печатных СМИ, включб{
интернет-сайты, а также - оформления информачионных стендов.



2.5. Нормативные правовые акты Российской Фелераuии и
нормативные правовые акты Ставропольского края, регулирующие
предоставление государственной услуги.

Перечень нормативных правовых актов Российской Федер аl\ии и
нормативных правовых актов Ставропольского края, регулирующих
предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и
источников официального опубликования), подлежит обязательному
размещению на официальном сайте органа местного самоуправления в
информачионно-телекоммуникационной сети <Интернет>,, на Едином
пopTuL],Ie, на регионаJIьном порт€lле и регионilльном реестре.>.

Отдел образования предоставляет государственную услугу в
соответствии с:

Федеральным Законом от 2l декабря 1996 года Ns l59-ФЗ (О
дополнительных гарантиях по социаJIьной поддержке детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей> (<Собрание законодательства
Российской Федерации> 2З.12.1996, Nч 52, ст.5880);

Федеральным Законом от 27 июля 2010 года N9 2l0-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципarльных услуг)
(<Российская газетФ), N9 168, З0.07,2010, <Собрание законодательства РФ>,
02.08.20l0, ЛЪ 3l,, ст. 4l79);

Законом Ставропольского края от lб марта 2006 года ЛЪ 7-кз <О

дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей> (<Сборник законов и других правовых
актов Ставропольского края>, 30.04.2006, N9 l1, ст. 5413);

Законом Ставропольского крzrя от З1 декабря 2004 года ЛЪ l20-кз <О
наделении органов местного самоуправления муниципаJtьных округов и
городских округов в Ставропольском крае отдельными государственными
лолномочиями Ставропольского края по социaJ,Iьной поддержке детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения родителей> (<Сборник законов и других
правовых актов Ставропольского края>>, 28.02.2005, Ns 4, ст. 4247 );

Законом Ставропольского края от l0 июня 2008 года Ns 35-кз (О
государственной поддержке приемной семьи)) (<Сборник законов и других и
других правовых актов Ставропольского края>, 15.08.2008, N9 22,ст.7З67);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 авryста
20|2 г, ЛЪ 852 кОб утверждении Правил использования усиленной
квапифичированной электронной подписи при обращении за получением
государственных и муниципаJlьных услуг и о внесении изменения в Правила
разработки и утверждениJl административных регламентов предоставления
государственных услуг) (<Собрание законодательства РФ>, 03.09.20l2, Ns
З6, ст, 4903);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 r. N l l98 "О федера,rьной государственной информационной системе,
обеспечиваюцей процесс досудебного (внесудебного) обжа.пования решений
и действий (безлействия), совершенных при предоставлении



2) документ, удостоверяющий личность заявителя и подтверждающий
его фактическое проживание на территории Кочубеевского муниципzulьного
округа Ставропольского края;

3) копию свидетельства о рождении ребенка-сироты или копию
паспорта для ребенка, достигшего возраста 14 лет, а также документы,
подтверждающие его правовой статус (свидетельства о смерти родителей,
решение суда о лишении их родительских прав, признании недееспособными
и иные, установленные действующим законодательством);

4) справку по форме Nl 070/у-04, выданную лечебно-профилактической
организацией по месту жительства ребенка, для получения путевки в
санаторий.' санаторно-оздоровительный лагерь круглогодичного действия;

5) медицинскую справку по форме 079/у от участкового врача-педиатра
об отсутствии противопоказаний к нахождению ребенка в организации
отдыха детей и их оздоровления - для получения путевки или направления в
детские оздоровительные лагеря (кроме санатория, санаторно-
оздоровительного лагеря круглогодичного действия);

б) проездные документы, подтверждающие расходы на проезд к месту
лечения и обратно с указанием его стоимости' начaшьного и конечного
пункта поездки.

Предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом
7.2 части 1 статьи lб Федерального закона <<Об организации предоставления
государственных и муниципаJ]ьных услуг), за исключением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является
необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных
случаев, установленных федеральным и законами.

Заявитель может представить в орган местного самоуправления запрос
в форме электронного документа с использованием Единого портаJIа и
регионы]ьного портirла, установленной постановлением Правительства
Российской Фелерачии от 07 июля 20ll г. N 553 "О порядке оформления и
представления заявлений и иных документов., необходимых лJIя
предоставления государственньiх и (или) муниципальных услуг, в форме
электронных документов".

Формирование запроса в форме электронного документа
осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на
Едином портЕrле, региональном портале без необходимости дополнительной
подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портarле, региональном портuше размещается образец
заполнения запроса в форме электронного документа.

Если на Едином портале заявителю не обеспечивается возможность
заполнения запроса в форме электронного документа, то для формирования
запроса на Едином портarле в порядке, определяемом Министерством связи и
массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается
автоматический переход к заполнению электронной формы указанного
запроса на регионaшьном портале.



и регистрации органом местного самоуправления запроса,
необходимого для предоставления государственноЙ услуги, поступившего в

форме электронного документа.
Уведомление о приеме и регистрации запроса, необходимого для

лредоставления государственной услуги., содержащее сведения о факте
приема запроса, необходимого для предоставления государственной услуги,
и начаJlе процедуры предоставления государственной услуги, либо
мотивированный отказ в приеме запроса, необходимого для предоставления
государственной услуги, поступившее в орган местного самоуправления в

форме электронного документа, направляется заявителю не позднее рабочего
дня' следующего за днем подачи указанного запроса, в форме электронного
документа по адресу электронной почты, указанному в запросе, или в
письменной форме по почтовому адресу, указанному в запросе.

Форма запроса, необходимая для предоставления государственной
услуги, может быть получена заявителем:

непосредственно в органе местного самоуправления;
на официальном сайте органа местного самоуправления, Едином

портa}ле и регионzшьном портале;
в информационно-правовой системе "КонсультантПлюс".
При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от

заявителей:
представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, в том числе об оплате
государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих
государственную услугу, иных государственных органов, органов местного
самоуправления либо подведомственных государственным органам или
органам местного самоуправления организаций, участвующих в
предоставлении государственных услуг, в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
ставропольского края, за исключением документов, включенных в
определенный частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года
N 210-ФЗ (об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг) перечень документов;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения государственной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, предоставляемых в результате
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1

статьи 9 Федерального закона (об организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг);



4) заявителем представлен неполный пакет документов, указанЕых в
пункте 2.6 настоящего Регламента;

5) документы, представляемые зfu{вителем, имеют подчистки,
приписки и исправления текста, зачеркнутые слова и иные неоговоренные
исправления, исполнены карандашом, а также имеют повреждения, наJIичие
которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении государственной услуги.

Государственная услуга приостанавливается при условии, если
представленные документы не соответствуют требованиям, предъявляемым к
ним законодательством.

Возобновление процедуры предоставления государственной услуги
осуществляется при устранении нарушений в оформлении докумеЕтов,
необходимых для предоставления государственноЙ услуги.

Основания для отказа в предоставлении государственной услуги
отсутствуют.

2.8l. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления
государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах),
выдаваемом (выдаваемых) иными организациями' r{аствующими в
предоставлении государственной услуги.

К услугам, необходимым и обязательным для предоставления
государственной услуги, относятся:

-открытие счета в российской кредитной организации (в случае
выплаты возмещения расходов на проезд к месry лечениJt и обратно через
кредитные организации);

-медицинское освидетельствование с выдачей справки в целях
предоставления органами местного самоуправления государственных услуг.

2.9. Порядок, рaвмер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы за предоставление государственной услуги.

ГосударственнаrI пошлина не взимается.
Иная плата за предоставление государственной услуги не взимается.
2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной
услуги.

Услуга по открытию счета в кредитной организации оказывается за
счет средств заявителя, в размерах и порядке, установленном кредитной
организацией.

2.1l. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги и при пол)п{ении результата
предоставления государственной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов Еа
предоставление государственной услуги, при получении документов, при
необходимости получения консультации не должно превышать 15 минут.

Максимальное время приема должностными лицами составляет 20
минут.



государственной услуги и организовать предоставление государственной
услуги в полном объеме;

2) спеuиалисты, осуществляющие прием, обеспечиваются личным
нагрудным бейджем (настольной табличкой) с ук.}занием должности,
фамилии, имени и отчества специаJIиста.

В целях обеспечения конфиденцимьности сведений о заявителях
специмистом одновременно ведется прием только одного заявителя, за
исключением случаев коллективного обращения заявителей".

2.13.3. Требования к информачионным стендам.
В помещениях отдела образования администрации Кочубеевского

муниципального округа' предназначенных для работы с заявителями,
размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение
информации о предоставлении государственной услуги.

На информачионных стендах., официаrrьном сайте отдела образования
рarзмещаются следующие информаuионные материалы :

1) извлечения из законодательных и нормативных правовых актов,
содержащих нормы, реryлирующие деятельность по исполнению
государственной услуги;

2) текст Административного регламента;
3) информачия о порядке исполнения государственной услуги;4) перечень документов, представляемых для получения

государственной услуги;
5) формы и образцы документов для заполнения.
При изменении информации по исполнению государственной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.
2.14. Показатели доступности и качества государственной услуги, в

том числе количество взаимодействия заявителя с должностными лицами
при лредоставлении государственной услуги и их продолжительность,
возможность получения информации о ходе предоставления государственной
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационньж
технологий, возможность либо невозможность получения государственной
услуги в МФЦ предоставления государственных и муницип€rльных услуг (в
том числе в полном объеме ,

2. l 4, l. Показателем доступности при предоставлении государственной
услуги являются:

- возможность получать необходимую информацию и консультации,
касающиеся рассмотрения документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
Административного peI,jtaмeHTa;

- беспрепятственный доступ к месry предоставления государственной
услуги для маломобильных групп граждан, включая инв:u]идов,
использующих кресла-коляски и собак-проводников;

- дублирование необходимой для инвмидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информациИ знаками, выполненныМи рельефно-Точечным шрифтом Брайля,
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;



При обращении заявителя посредством Единого портма и

регионального портала в целях получения информачии о порядке
предоставления государственной услуги, а также сведений о ходе
предоставления государственной услуги используется простая электроннм
подпись или усиленЕая ква.лифицированная электронная подпись.

Пр, обращении заявителя в форме электронного документа
посредством Единого порт€rла и регионzrльного портаJlа в целях получения
государственной услуги используется простая электронная подпись или
усиленная квалифиuированная электронная подпись. Для использованиJl

усиленной квалифичированной подписи заявителю необходимо получить
квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в

удостоверяющем центре' аккредитованном в порядке, установленном
Федеральным законом <Об электронной подписи>.

В случае если при обращении в электронной форме за получением
государственной услуги идентификация и аутентификация заявителя
осуществляются с использованием Единой системы идентификации и
аутентификации, то заявитель имеет право использовать простую
электронную подпись при обращении в электронной форме за получением
государственной услуги при условии, что при выдаче ключа простой
электронной подписи личность физического лица установлена при личном
приеме.

При поступлении заявления и документов в электронной форме
органом местного самоуправления с использованием имеющихся средств
электронной подписи или средств информачионной системы
аккредитованного удостоверяющего центра осуществляется проверка
используемой усилен-ной квa,'lифицированной электронной подписи,
которой подlrисаны посту-пившие заявление и документы' на предмет ее
соответствия следующим требованиям :

квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным
удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день
выдачи ук€ванного сертификата;

кваrrифичированный сертификат действителен на момент подписания
электронного документа (при нмичии достоверной информации о моменте
подписания электронного документа) или на день проверки действительно-
сти указанного сертификата, если момент подписания электронного доку-
мента не определен;

и меется положительный результат проверки принадлежности
владельцу квалифицированного сертификата ква,rифицированной
электронной подписи, с помощью которой подписан электронный документ,
и подтверlr(дено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его
подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств
электронной подписи, получивших подтверждение соответствия
требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом <Об
электронной подписи)), и с использованием квалифицированного
сертификата лица, подписавшего электронный документ;



выдача путевки ребенку, оставшемуся без попечения родителей, в
организацию отдыха детей и их оздоровления;

уведомление об отказе в выдаче путевки ребенку, оставшемуся без
попечения родителей., в организацию отдыха детей и их оздоровления с
укaванием оснований отказа;

возмещение расходов на проезд к месту лечения и обратно;

уведомление об отказе в возмещении расходов на проезд к месту
лечения и обратно.

Блок-схема, наглядно отображающая а,lгоритм прохождения
административнь!х процедур, приводится в Приложении б к настоящему
Административному регламенту,

З.1.1. Последовательность административных действий (процедур)
предоставления государственной услуги в МФЦ.

Предоставление государственной услуги в МФЩ не предусмотрено.
3.2. Предоставление информачии по вопросам предоставления

государственной услуги.
Основанием для предоставления информации по вопросам

предоставления государственной услуги является личное обращение
заявителя в орган местного самоуправления или поступление его обращения
в письменном, электронном виде через официальный портм органа местного
самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Предоставление информачии по вопросам предоставления
государственной услуги осуществляется должностным лицом органа
местного самоуправления.

Срок предоставления информачии по вопросам предоставления
государственной услуга не превышает l5 минут на одного заявителя.

Критерии принятия решений является обращение заJtвителя.
Способ фиксачии результата выполнения административной

процедуры является регистрация факта обращения путем внесения
информации об обращении в журнzш.

З.3, Прием и регистрация документов заявителя.
3.З.l. Основанием для начaIJIа процедуры приема и регистрации

документов является обращение в орган местного самоуправления с
заявлением о выдаче путевки ребенку, оставшемуся без попечения
родителей, в организацию отдыха детей и их оздоровления по форме
согласно Приложению 2 к настоящему Регламенту и с комплектом
документов.

3.3.2. При получении заявления со всеми необходимыми документами
по почте должностное лицо, ответственное за делопроизводство,
регистрирует поступление заявления и представленных документов в
соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает их
должностному лицу, ответственному за прием документов и оформление
личного дела заявителя.



отдыха детей и их оздоровления на регистрацию должностному лицу,
ответственному за ведение делопроизводства.

3.3. l 0. .Щолжностное лицо, ответственное за делопроизводство, вносит
запись о приеме заявления в "Журнал регистрации заявлений" по форме,
являющейся Приложением 4 к настоящему Регламенry.

Максима.льный срок исполнения указанной административной
процедуры - 1 рабочийлень.

З.4. Формирование личного дела зzulвителя.
3.4,1. Основанием для начала процедуры формирования личного дела

заявителя является регистрация специаJIистом, ответственным за прием
документов и формирование личного дела, заявления в "Журна_,rе
регистрации заявлений граждан".

З.4.2. В целях получения документов и сведений, необходимых для
предоставлениJI государственной услуги, в том числе по поручению
заявителя, должностное лицо, ответственное за прием документов и
оформление личного дела, оформляет заrIвку на получение путевки в
соответствующую организацию. Срок оформления и отправки запроса в
соответствующий орган или организацию не должен превышать 3 рабочих
дней.

3.4.3. Щолжностное лицо, ответственное за прием документов и
оформление личного дела заявителя, при поступлении ответов на заявку
дополняет комплект документов, представленный заявителем, полученными
ответами на запросы.

3.4.4. В случае получения отрицательного ответа на заявку при
отсутствии свободных мест в организации отдыха детей и их оздоровления
заявителю предоставляется право выбора иной организации отдыха детей и
их оздоровления.

3.4.5. ,Щолжностное лицо, ответственное за прием документов и
формирование личного дела заявителя, передает данное личное дело
должностному лицу, ответственному за экспертизу документов,
представленных заявителем.

З.4.6. Максимачьный срок исполнения указанной административной
процедуры - 5 рабочих дней. В случае направления запросов срок
выполнения данной процедуры увеличивается в зависимости от сроков
выдачи ответов, определенных в учреждении или организации, куда
направлен запрос.

3.5. Экспертиза документов, представленных заявителем.
3.5.1. Основанием для начаJIа процедуры fiроведения экспертизы

документов, представленных заявителем, является получение должностным
лицом, ответственным за экспертизу документов, представленных
заявителем, личного дела заявителя.

3.5.2, .Щолжностное лицо, ответственное за экспертизу, устанавливает
принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на
получение государственной услуги, а именно:



З.7 .2. ,.[|,олжностное лицо, ответственное за предоставление
государственной услуги, уведомляет заявителя о принятом решении.

З.7.З. Максиммьный срок выполнения указанных административных
действий составляет 7 дней.

3.8. При получении путевки в организацию отдыха детей и их
оздоровления заявитель расписывается в "Журна;lе выдачи путевок"

3.9. Порядок осущестыlениJt административных процедур в элекгронной

форме
При посryплении заJIвления и доч,ментов в электронной форме через

Единый портал или регионаJIьный порта.,r долlкностное лицо, ответственное за
прием и регистрацию документов:

формирует комплект документов, поступивших в электронной форме;
осуществ,,uIет проверку поступившLD( дtя предостаыIения государственной

услуги заявJlениrl и элекгронных документов на соответствие требованиям,

указанным в пункте 2.7 Административного регламента;
при наличии оснований для отказа в приеме заявлениrI и электронньж

документов, необходимьп< цб предоставлениJI государственной услуги,
предусмотенных пунктом 2.7 Административного регламентц или в случае
если направленное заrIвление и электронные док}менты не заверены простой
элекгронной подписью или усиленной квалифичированной электронной
подписью заJIвителя, HaпpaBJUleT змвителю уведомление об отказе в приеме этих
документов;

в случае если направJтенное заяыIение и электронные документы
соответств},ют ,требованиям, предусмотренным Административным

регламентом, регистрирует представJIенные заJIвление и документы и HaпpaBJUleT
заявителк)

уведомление об их приеме.
Проверка достоверности простой элекгронной подписи или усиленной

квалифицированной электронной подписи осуществляется единой системой
идентификации и аlтентификации в автоматическом режиме.

При предоставJIении государственной услуги в элеtсгронной форме
заJlвителю напраRIUIется уведомление о приеме и регистрации заявлениJl и иньIх
документов., необходимых д.lя предоставлениJl государственной услуги.

По итогам завершениJl выполнениJI административных процед}р,
предусмотренных Административным регламентом', заllвителю направJIяется

уведоNtление о завершении выполнения органом местного самоуправления
действий в срок, не превышающий одного рабочего дrя после завершения
соответствующего действия, на адрес электронной почты ипи с использованием
средств официального сайта органа местного самоуправления, Единого порт€Iла,

регионмьного портала в единый личный кабинет по выбору збIвитеJuI.
3.10. Порядок исправJIения допущенных опечаток и ошибок в вьцанньtх в

результате предоставления государственной услуги документах.
Испраьтение допущенных опечаток и (или) ошибок в вьцанньtх в

результате предоставлениJI государственной услуги документах осуществJuIется



Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной
услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку
ответов на обращения заявителеЙ' содержащих жмобы на решения, деЙствия
(бездействие) специа.,тистов органов местного самоуправления или
должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению
государственной услуги.

4.2. Проверки моryт быть плановыми и внеплановыми. Гfпановые
проверки полноты и качества предоставленной государственной услуги
проводятся в соответствии с планами работы министерства образования
Ставропольского края не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставленной
государственной услуги осуществляются в связи с поступившими
обращениями заявителей.

При проверке моryт рассматриваться все вопросы., связанные с
предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или
отдельные вопросы (тематические проверки).

fuя проведения проверки полноты и качества предоставления
государственной услуги формируется комиссия, в состав которой могут
включаться работники органов местного самоуправления, его должностные
лица, депутаты представительного органа муниципirльного образования.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в
которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их
устранению.

Орган местного самоуправления может проводить с участием
представителей общественности опросы и анкетирование полуrателей
государственной услуги по вопросам удовлетворенности полнотой и
качеством предоставления государственной услуги, соблюдения положений
настоящего Административного
регламента, сроков и последовательности действий (административных
процедур), предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.З. Орган местного самоуправления, его должностные лица,
муниципальные служащие и их работники несут ответственность в
соответствии с законодательством Российской Федерации:

за полноту и качество предоставления государственной услуги;
за решения и деЙствия (бездеЙствие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления государственной услуги;
за соблюдение и исполнение положениЙ регламента и правовых актов

Российской Федерации и Ставропольского края, устанавливающих
требования к предоставлению государственной услуги.

Персона_lIьная ответственность должностных лиц органа местного
самоуправления, муниципаJIьных служащих, работников, ответственных за
исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации и законодательства Ставропольского края.



государственную услуry, и его должностного лица, муниципального служащего,

работника.
Жаrrоба рассматривilется в соответствии с постановлением Правительства

Ставропольскою Kpzш от 22 ноября 20lЗ г. Nq 428-п <Об утверждении
Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решеншI и
действия (безлействие) органов исполнительной власти Ставропольского крiш,
предоставJIяющих государственные услуги, и их должностных лиц,
государственных гражданских служащих Ставропольского крм>.

5.4. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использов€lнием Единого портала и

регионал ьного портаJIа
Информирование зtulвителей о порядке подачи и рассмотрения жа,lобы

осущестыяется по телефону, при личном приеме' на Едином портапе и

региональном портме.
5.5. Перечень нормативных правовых акгов, реryлирующих порядок

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего государственнl,то услуry, а таюке его должностньж
лиц' государственных lражданских сJIужащих

Огношения, возникающие в связи с досудебным (внесулебным)
обжалованием решений и действий (бездействия) органа местного
самоуправJIения, а также его доJDкностных лиц, муниципаJIьньж служащих,
реryлируются Федеральным законом (Об организации предостаь.rения
государственных и муниципfulьньIх услуг> и постановлением Правительства
Ставропольского крtu от 22 ноября 201З г. Ns 428-п <Об 1тверждении
Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и
действия (бездействие) орmнов исполнительной власти Ставропольского краJI,

предостаыIяющих государственные услуги, и их должностных лиц,
государственных гражданских служащих Ставропольского KpaJD).

5.6. ИнформациJl, указаннiш в данном разделе, подлежит обязательному
размещению в федеральной государственной информационной системе <Единый
портаJl государственньtх и муниципальных услуг (функций)> и на регионаJIьном
портаJIе.

5.7. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, подлежит
регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
Жалобе присваивается регистрационный номер в журнале учета жалоб на
решения и действия (безлействие) органа местного самоуправления, его
должностных лиц, муниципzLпьных служащих. Форма и порядок ведения
журнarла определяются органом местного самоуправления. Жалоба
рассматривается должностным лицом органа местного самоуправления|'
наделенным полномочиями по рассмотрению жапоб' в течение l5 рабочих
дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жа,rобы
не установлены органом местного самоуправления, а в случае обжалования
отказа органа местного самоуправления|' его должностного лица,
муниципмьного служащего в приеме документов у заявителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования



З) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
4) основания для принятия решения по жмобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата
государственной услуги;

7) сведения о порядке обжа.lIования принятого по жалобе решения.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается

должностным лицом органа местного самоуправления, наделенным
полномочиями по рассмотрению жалоб.

Ответ о результатах рассмотрениll жалобы в электронном виде
lrодписывается электронной подписью должностного лица, уполномоченного
на рассмотрение жалобы, вид которой установлен законодательством
Российской Фелерачии.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жа"лlобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотение жалоб,
незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы
прокуратуры.

YI. Щосулебные (внесулебные) урегулирования споров

Споры, связанные с действиями (бездействием) должных лицl

осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставлениlI государственной
(муниuипальной) услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с
законодател ьством Российской Федерации.

Обжа-,,rование решения по результатам рассмотрения жмобы
производится в сроки и по правилам подведомственности и подсудности,
установленным процессуЕrльным законодательством Российской Федерации.



Приложение 1

к административному регламенту
предоставления государственной услуги
отделом образования администрации
Кочубеевского муниципального округа
Ставропольского края <Предоставление
детям-сиротам и детям, оставшимся без
попечения родителей. воспитывaющимся в
приемных семьях, путевок в организации
отдыха детей и их оздоровления (в
санаторно-курортные организации - при
наличии медицинских показаний), а также
оплаты проезда к месту лечения и обратно>

Список многофункционaIJIьных центров в Ставропольском крае и их график работы

л!
п/л

наименование
организации Адрес организации Телефон Интернет-

сайт МФЩ

1 Муниципальное кaвенное учреждение
"Многофункциональный центр
предоставления государственньIх
муниципальных услуг в городе
Ставрополе"

355000, Ставропольский край.
город Ставрополь. y.-t. Мира.

дом 282 А

(8652) 24-54-з2
mfc.stv@mfc26.ru

http://mfc26.ru Понедельник:
8.00 - 20.00,

вторник - пятница:
8.00 - l8.00.

суббота: 8.00 - 13.00
2 Муниципальное кaвенное у{реждение

"Многофункциона,rьный центр
предоставления государственных
муниципальных услуг в городе
Ставрополе"

3 55000, Ставропольский край,
город Ставрополь, ул. Голенева,

дом 21

(8652) 24-54-з2
mfc.stv@ml'c26.ru

http://mlc26.ru Понедельник:
8.00 - 20.00.

вторник - пятница:
8.00 - l8.00,

суббота: 8.00 - l З.00
з Муниципальное казенное г{реждение

"Многофункциональный центр
предоставления государственных
муниципальных услуг в городе
Ставрополе"

3 55000, Ставропольский край,
город Ставрополь, ул, 50 лет

влксм,8r1-2

mfc.stv@mfc26.ru http://mfc26.ru Понедельник:
8.00 _ 20.00.

вторник - пятница:
8.00 _ 18.00.

суббота: 8.00 - l З.00
4 Мунициrrальное казенное учреждение 355000, Ставропольский кран, (8652) 24-54-32 http://mfc26.ru Понедельник:

График
Работы



10. Муниципальное казеннсiе учреждение
"Многофункциональный центр
предоставления государственных и
муниципальных услуг" города
Лермонтова Ставропольского края

35734l. Ставропольский край.
горол Лермонтов. улица

Ленина. дом l3

(879з5) з-05_35
mfсlеrm@уапdех.r

u

Понедельник -
вторник, четверг -

пятница: 8.00 - l7.00.
среда: l1,00 - 20.00

ll. Муниципмьное казенное учреждение
"Многофункциона.rьный центр
предоставления государственных и
мунициrIаJIьных услуг" гороllа
Ijевинномысска Ставропольского края

357l 00, Ставропольский край,
город Невинномысск. улица

Гагарина, .цом 55

печmГс@уапdех.ru Понелельник -
вторник, четверг -

пятница: 8.00 - l8.00,
срела: l0.00 - 20.00.
суббота: 8.00 - l2.00

|2. Муниципальное казенное учреждение"Многофункциональный центр
предоставления государственных и
муниципfurьных услуг" в городе-курорте
Пятигорске

357500. Ставропольский край"
город Пятигорск. ул.

Коллективная.3А

(8793) 97-50_56
mfcsv@yandex.ru

http://pyatigorsk
.ufnrc26.ru

понедельник -
вторник. четверг -

пятница: 8.00 - l 8.00.
срела: 8.00 - 20.00,

суббота: 9.00 - l З.00
l3. Муttиципа.тьное казенное учреждение

"Многофункциона,тьный центр
предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг Минераловодского
муниtlипального района Ставропольского
края"

357209, Ставропольский край,
г. Минеральные Во:tы, ул. 50

лет Октября, д. 87а, строение l

(87922) 6-10-зз
mfcmgo@yandex.r

u

понедельник -
вторник, четверг -

пятница: t].00 - l8.00,
среда: 8.00 _ 20.00,

суббо,га: 8.00 - l3.00

14 Муниципа,rьное казенное учреждение
"Многофункциона,rьный цент
предоставления государственных и
муниципальных услуг Александровского
муниципального района Ставропольского
края"

356300, Ставропольский край,
Александровский район. с.
Александровское, улица

Войтика, дом 39

(86557) 2-30-88
aleks-

mГс26@уапdех,ru

понедельник -
вторник, четверг -

пятница: 8.00 - l8.00.
среда: 8.00 - 20.00,

суббота: 8.00 - l2.00

l5. Муниципальное казенное учрежление"Многофункциональный центр
предоставления государственных и
муниципапьных услуг" АндрогIовского
муtlиципёtльного района Ставропольского
края

357070, Ставропольский край,
Анлроповский район. ссло

Курсавка, улица Стратийчука,
дом 126г

(86555) 4-06-10
mlсапdrор@mаil.r

u

Понедельник -
пятница: 8.00 - l 7.00

lб Муниципа.rьное казенное
"Многофункциональный

учреждение
центр

356721, Ставропольский край,
Апанасен ковский район. с.

(86555)4-60-10
apan.nrfc.div|aJranl

понедельник -
вторник, среда -



22 Муниципальное казенное учреждение
Изобильненского муниципalльного
района Ставропольского края
"Многофункционмьный центр
предоставления государственных и
муниципальных услуг"

(86545) 2_86_66
mfc,izob@yandex,r

u

httр://мфч-
изобильное.рф

Понедельник - среда.
пятница: 8,00 - 18.00.
четверг: 8.00 - 20.00.
суббота: 8.00 - 13.00

1,). Муниципальное казенное учреждение
"Многофункциональный центр
предоставления государственных и
муниципальных услуг" Ипатовского
муницип&qьного района Ставропольского
края

3566З0, Ставропольский край.
г. Ипатово, ул. Гагарина, д. 67а

(86542) 5-68-62
mfс-iр@уапdех.rч

http://ipatovo.u
mfс26.ru

понедельник -
вторник. четверг -

пятЕица: 8.00 - 18.00.
срела: 8.00 - 20.00,

суббота: 8.00 - 12.00

?4. Муниципальное кaвенное учреждение
"Многофункциональный центр
предоставления государственных и
муниципiшьных услуг" в Кировском
мупиципмьном районе

357300, Ставропольский край.
г. IJовопавловск, ул. Садовая. л.

107А

(87938) 5-24-90
miс2609(@уапdех,r

u

hltр://mГс2(lkir.ru [lонедельник - среда.
пятница: 8.00 - l8.00.
четверг: 9.00 - 20.00.
суббота: 9 00 - 13.00

25 Муниципальное казенное учреждение
"Многофункшиональный центр
предоставления государственных и
муниципirльных услуг в Кочубеевском
муниципitльном районе Ставропольского
края"

З57000, Ставропольский край.
Кочубеевский район. с.

Кочубеевское, улица Советская,
дом l05a

(86550) 3_71_68
kmfc26[@yandex.ru

26. муниципальное казенное riреждение
"Многофункциональный центр
предоставления государственных
муниципальных услуг
Красногвардейского района"

35603l , Ставропольский край.
Красногварлейский р-н, с.

Красногвардейское. ул. Ленина.
дом бl

(8654l ) 4_56_зб
mtЪ-

kr26@yandex.ru

httр:/iкрасногва
рлейское.умфч

26.рф

понедельник -
вторник, четверг -

пятница: 8.00 - 17.00,
срела: 8.00 - 20.00.

суббота: 9.00 - 13.00
27. Муниципальное казенное учреждение

Курского муниципа!,lьного района
Ставропо.ltьского крarя
"Многофункциональный центр
предоставления государственных и
мунициllальных услуг в Курском районе
Ставропольского края"

357850, Ставропольский край,
Курский район, станица

Курская, переулок
Октябрьский, дом 22

(87964) 6_58-60
kurskmfc@.mail.ru

Понедельник -
пятница: 8.00 - l7.00

I

З56l 40, Ставропо.пьский Kpall.
Изобильненский район, горол
Изобильный, улица Красная.

дом 16

I

I

Понедельник - среда,
пятница: 8.00 - l8.00.

четверг:
l0.00 - 20.00.

суббота: 8.00 - 12.00



"Многофункциональный центр
предоставления государствеtIных и
муниципмьных услуг в Советском
муниципалыlом районе"

г,. Зеленокумск, ул. З.
Космо/lемьянской, д. 9

mlЪzе[@mаil.ru пятница: 8.00 - l8.00,
вторник: 8.00 - 20.00.
суббота: 9.00 - l3.00

з5 Муниципальное учреждение
Степновского муниципапьного района
Ставропольского Kparl
"Многофункциональный центр
предоставления государственных и
муниципалыrых услуг"

3 57930. Ставропольский край.
Степновский район. село

Степное. пл. Ленина. дом 42

(86563) 3-13-0l
mfcstepnoe@mail.r

u

Понедельник -
пятница:

8.00 - l7.00

з6. Муниципальное казенное учреждение
"Многофункuиональный центр
предоставления государственных
муниципальных услуг Труновского
района"

356l 70. Ставропольский край.
Труновский р-н. с. !онское. ул

Крестьянская, дом l47a

(86546) 3_49_95
mfc-

trunov@yandex.ru

http://82. 1 l9. 1 3
6.140l

Понедельник. среда -
пятница: 8.00 - l7.00.
вторник: 8.00 - 20.00.
суббота: 8.00 - l2,00

з7. Муниципалыtое казенное учреждение
"Многофункциоlrальный центр
предоставления государственных и
муниципальных услуг" Туркменского
муниципirльного района Ставропольского
края

356540, Ставропольский край,
Туркменский район, с. Летняя

Ставка, улица
Интернациона.тьная, дом 8а

(86565) 2_03_32
denisss26@mail.ru

Понедельник -
пятница:

8.00 _ 17.00

зtl Муниципмьное казенное rIреждение
"Многофункциональный центр
предоставления государственных и
муниципaльных услуг Шпаковского
района"

3 56245, Ставропольский край,
Шпаковский р-н, г.

Михайловск, ул. Гоголя, дом
26l10

(8655з) 6-99-19
shpak-

mfc@mail.ru

http:i/shpakovsk
iy.umfc26.ru

Понедельник - среда,
пятница: 8.00 - l8.00,
четверг: 8.00 - 20.00,

суббота:9.00

I



Приложение 2

к административному регламентупредоставления госуд9рственнои
услуги отделом ооразованиJl
администрации Кочубеевского
муницип€lльного округа
L тавропольского края
.предоставление детям-сиротам и
детям, оставшимся оез попечения
родителей, воспитывающимся в
приемных семьях, путевок в
организации отдыха детеи и их
оздоровления (в санаторно-курортные
организации - при наJIичии
медицинских показанйй),, а также
оплатьт прое,]да к месту лечения и
ооратно))

l'лаве Кочубеевского му}lицип€lльного
округа

(фамилия, имя, отчество (при на_личии))

Заявление о предоставлении детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения
родителей, воспитывalющимся в приемных семьях. путевок в организации отдыха детей и их
оздоровления (в санаторно-к}рортные организации - при нilличии медицинских показаний),

а также оплаты проезда к месту лечения
и обратно

я.
(фамилия, имя, отчество (при наJичии))

Гражданство_
документ, удостоверяющий личность:

(ког.ла и кем вылан)
Al,tpec (по месту регистрации)

Пpotlly предоставить несовершеннолетнему

(фамилия, имя, отчество 9при яаличии) ребенка (летей), число. месяц, год рождения)

восIlитываюIцемуся в моей приемной семье. путевку в организации отдыха детей и их
оз;fоровJlOния, в санаторно-курортные организации (нужное подчеркн}ть) учреждения, а
также возместить стоимость проезда к месту лечения и обратно.

Медицинские показания для направления ребенка в
имеIотся.

Обязуюсь предоставить: отрывной TaJloH санаторно-курортной п}.тевки, платежные
документы об оплате стоимости санаторно-курортной путевки, проездные документы,
подтверждающие расходы на проезд к месту лечения и обратно.

от



Приложение З

к административному регламенту
предоставления государственнои услуги
9Jдел_ом ооразования администрации
КоччЬеевского мчниlIипzlльного окDчга
СтаЙропольского 'края <ПрелоставлёЙие
детям-сиротам и детям, оставшимся оез
попечения родителеи, воспитывающимся в
приемных семьях, путевок в организаци.и
отдыха детей и их оздоровления (в
санаторно-курортные организаIIии - при
нмичии медицинских показании ), а также
оплаты проезда к месту лечения и обратно>

грАФик
приема граждан по личным вопросам

Дол;кностное .пицо,
осущес,гвляюIцее прием Щни приема Время

руководитель отдела образования дкмо Ск понедельник-
пятница

с "08.00"до "16.00"
часов

перерыв с " l2.00"до
,l3.00,

Заместитель руководителя отдела образования
Акмо ск

понедельник-
пятница

с "08.00" до "lб.00"
часов

перерыв с " l2.00" до
" l 3.00,,



Приложение 4

к административному регламенту
предоставления государственнои услугио_гдел_ом ооразования администрации
Коччоеевского мчниLlи паJIьного окDчга
СтаЁропольского 'края <ПрелоставлёЙие
детям-сиротам и детям, оставшимся оез
попечения родителеи' воспитывающимся в
приемных семьях, путевок в организации
отдыха детеи и их оздоровления (в
санаторно-курортные организаци.и - при
нalличии медицинских пок€lзании ). _а также
оплаты проезда к месry лечения и ооратно)

журнАл
регистрации заявлений граждан

Начат
окончен

!ата и
ин/,lекс

Корреспондент Краткое содержание отметка



Приложение 5

к административному регламенту
предоставления государственнои услуги
отделом ооразования администрации
Коччбеевского' мчнишипального окDчга
СтаЁропольского'крм uПрелоставлёЙие
детям-сиротам и детям, оставшимся оез
попечения родителеи, воспитывающимся в
приемных семьях, путевок в организаци.и
отдыха детей и их оздоровления (в
санаторно-курортн ые организации при
наличии медицинских показании ),_а также
оплаты проезда к месту лечения и oopaтHoD

и обратно>

журнАл
учета выдачи путевок

Начат
окончен

м
п/п

.Щата
выдачи
IIутевки

Ф.и.о
приемного
родителя

Ф.и.о.
ребенка

Ns
путевки

Название
учреждения
(санаторий,

лагерь и т.д,)

Роспись Примечание

l ,)
3 4 5 6 7 8

I



Приложение 6

к административному регламенту
предоставления государственнои услуги
9Jдел_ом ооразования администрации
Коччоеевского мчниlIипапьного окDчга
СтаЁропольского'края uПреаоставлёЙие
детям-сиротам и детям. оставшимся оез
попечения родителеи, воспитывающимся в
приемных семьях, путевок в организации
отдыха детей и их оздоровления (в
санаторно-курортные организации - при
нмичии медицинских показании)._а также
оплаты проезда к месту лечения и ооратно)

Блок-схема
последовательности действий при предоставJIении государственной услуги

Предоставление информации заявителю и обеспечение доступа зiulвителя к сведениям о
г()с д еннои

Приём и регистрация докуN,tентов, представленньIх зaцвителем

Формирование личного дела заявителя

Отказ в выдачи путевки,
возмещения расходов на

проезд

Экспертиза документов (установление факта наличия оснований для вьцачи путевки)

Принятие решения о вьцаче
путевки, о возмещении

расходов на проезд
издание п каза

уведомление заяви,геля уведомление заявителя об
обеспечении бесплатного

оезда

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных документах

Наименование органа местного самоуправления. предоставляющего государственную услугу


